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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczące wyboru doradców udzielających pomocy w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej przez pierwsze 6 m-cy oraz pomocy doradczej w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej w ramach przedłużonego wsparcia pomostowego w ramach projektu „Czas na biznes!”,
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Społecznego

I. ZAMAWIAJĄCY 
Wyższa Szkoła Zarządzania i Bankowości w Krakowie 
Al. Kijowska 14

30-079 Kraków 

II. MIEJSCE PUBLIKACJI OGŁOSZENIA ZAMÓWIENIA 
1. Siedziba Zamawiającego. 

2. Strona internetowa Zamawiającego: www.wszib.edu.pl 

3. Strona Internetowa Projektu: www.wszib.edu.pl/czasnabiznes 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
Zgodnie z Zasadą konkurencyjności określoną w Zasadach Finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego zapytania jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

IV. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU 
Głównym celem projektu „Czas na biznes!” jest rozwój przedsiębiorczości poprzez zastosowanie kompleksowych form wsparcia dla Uczestników projektu planujących założyć działalność gospodarczą. 
V. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
Kod CPV: 79400000-8
Przedmiotem zapytania ofertowego jest pomoc doradcza w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej przez pierwsze 6 m-cy oraz pomoc doradcza w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej w ramach przedłużonego wsparcia pomostowego w ramach projektu „Czas na biznes!". 

Okres realizacji zamówienia: XI.2012 – XI.2013 – planowana ilość osób, którym ma być udzielone wsparcie 23 osoby w ramach doradcza w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej przez pierwsze 6 m-cy oraz 11 osób w ramach przedłużonego wsparcia pomostowego.
Każdemu uczestnikowi przysługuje średnio 5h/m-c (23 osoby) pomocy doradczej w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej przez pierwsze 6 m-cy oraz średnio 5h/m-c (11 osób) pomoc doradcza w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej w ramach przedłużonego wsparcia pomostowego:
- terminy oraz miejsce doradztwa do ustalenia indywidualnie z beneficjentami. 
Po otrzymaniu ofert, zamawiający dokona wyboru doradców (minimum 3 osoby), którzy realizować będą pomoc doradczą w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej przez pierwsze 6 m-cy oraz pomoc doradczą w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej      w ramach przedłużonego wsparcia pomostowego w ramach projektu. 

VI. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA 
Wymagania ogólne dotyczące prowadzenia pomocy doradczej w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej przez pierwsze 6 m-c oraz doradcza w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej w ramach przedłużonego wsparcia pomostowego. 
Metoda prowadzenia pomocy doradczej: indywidualne spotkania z beneficjentami                po wcześniejszym ustaleniu terminu oraz miejsca spotkania. 
Pomoc doradcza dotyczy następującego zakresu:
· spełnianie wymogów formalno-prawnych dotyczących prowadzenia działalności 

gospodarczej,

· marketing przedsiębiorstwa,

· organizacja przedsiębiorstwa,

· finanse przedsiębiorstwa,

Szczegółowy opis oraz wymogi doradztwa znajdują się w Załączniku A. 
Oferent zobowiązuje się: 

·  poprowadzić doradztwo zgodnie z zasadą równych szans, 

· prowadzenia doradztwa w ustalonym terminie; 

· informować uczestników/uczestniczki na doradztwie o współfinansowaniu projektu    ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego; 

· dostarczyć pełną dokumentację wymaganą przez Zamawiającego w terminie 7 dni  od zakończenia doradztwa;

·  wypełnić protokół z udzielonego doradztwa;

·  wypełniać dokumentację doradczą: dziennik zajęć, kartę czasu pracy. 

VII. KRYTERIA OCENY OFERTY 
Przy ocenie oferty brane będą pod uwagę następujące elementy: 

a) Doświadczenie doradcy – maksymalnie 40% 
Punkty za kryterium „Doświadczenie doradcy zostaną obliczone w 2 częściach,               które  na końcu zostaną zsumowane osobno dla każdego oferenta:

Część 1: Ilość przeprowadzonych i udokumentowanych godzin  pomocy doradczej w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej oraz pomocy doradczej w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej w ramach przedłużonego wsparcia pomostowego – maksymalnie 15% 
Punkty za kryterium „Doświadczenie doradcy” liczone dla części 1 zostaną obliczone          według następującego wzoru: 

	Ilość przeprowadzonych godzin badanej oferty 
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	Największa ilość godzin 1 Oferenta 

podana w przesłanych ofertach 




UWAGA! Z uwagi określone w punkcie VIII wymagania wobec Oferenta musi zostać udokumentowane co najmniej 200 godzin doświadczenia w zakresie pomocy doradczej w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert.

Część 2: Ilość przeprowadzonych i udokumentowanych godzin doradztwa w zakresie tematycznym zgodnym z przedmiotem zapytania – maksymalnie 25% 
Punkty za kryterium „Doświadczenie doradcy” liczone dla części 2 zostaną obliczone według* następującego wzoru:

	Ilość przeprowadzonych godzin badanej oferty 
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	Największa ilość godzin 1 Oferenta 

podana w przesłanych ofertach 

Oferent może maksymalnie uzyskać za kryterium „Doświadczenie doradcy – maksymalnie 40 pkt.


	
	
	Ilość pkt. uzyskana przez oferenta w części 1
	+ 
	Ilość pkt. uzyskana przez oferenta w części 2
	=   Ilość     punktów 
	 
	
	


b)Cena oferty - maksymalnie 60% 

W cenie należy uwzględnić wartość usługi brutto (koszt za godzinę doradczą). 

Cena przeprowadzenia 1 godziny doradczej uwzględnia koszty: 

- wynagrodzenie doradcy za przeprowadzenie doradztwa
- ewentualny dojazd i nocleg trenera 

Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone wg następującego wzoru:


	Cena najtańszej oferty



	Cena badanej oferty 




Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów. 
Z wybranym wykonawcą zostanie podpisana umowa zlecenie lub umowa o dzieło – dotyczy osób fizycznych; umowa współpracy – dotyczy osób prowadzących działalność gospodarczą.
VIII. WYMAGANIA WOBEC OFERENTÓW 
1. Oferent musi podsiadać wykształcenie wyższe, 

2. Oferent musi udokumentować co najmniej 2 letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia doradztwa . 

3. Oferent musi udokumentować co najmniej 200 godzin doświadczenia w zakresie pomocy doradczej w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert. 

4. Dodatkowo informujemy, iż wybrany Wykonawca zobowiązany będzie                              do przeprowadzenia innych działań wynikających z wymogów realizacji usług na rzecz projektów dofinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w tym w szczególności: umożliwienie Wyższej Szkole Zarządzania   i Bankowości w Krakowie oraz Wojewódzkiemu Urzędowi Pracy w Krakowie i innym upoważnionym przez WUP w Krakowie  instytucjom wglądu do dokumentów związanych       z realizacją usług w ramach projektu, w tym dokumentów finansowych. 

5. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, przy czym przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się: 

- uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

- posiadanie udziałów lub co najmniej 10% udziałów lub akcji,

-pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
- pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze Wykonawcy, w szczególności pozostawanie      w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

W związku z powyższym w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiający prosi                  o przesłanie Oświadczenia o braku powiązań z Zamawiającym oraz Partnerem Projektu osobowo lub kapitałowo - załącznik nr 4. Brak przesłania podpisanego Oświadczenia będzie skutkował wykluczeniem oferty z postępowania. 

IX. ZAWARTOŚĆ OFERTY 
Kompletna oferta powinna zawierać: 

1. Cenę usługi (zgodnie ze wzorem – załącznik nr 1) 

2. CV z opisem doświadczenia (zgodnie ze wzorem – załącznik nr 2), 

3. Wykaz doświadczenia w pomocy doradczej w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej - Referencje (zgodnie ze wzorem – załącznik nr 3), 

4. Oświadczenie o braku powiązania z Zamawiającym (zgodnie ze wzorem - załącznik nr 4) 

5. Oświadczenie – status na rynku pracy (zgodnie ze wzorem - załącznik 5) 
6. Kopie dyplomów, zaświadczeń, certyfikatów itp., 

X. TERMIN SKŁADANIA OFERT 
Prosimy o złożenie oferty wyłącznie na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1                   do niniejszego Zapytania w terminie do 1 października 2012r. do godz. 16:00 w Siedzibie Zamawiającego w Krakowie, drogą pocztową, przesyłką kurierską, osobiście, drogą elektroniczną na email: czasnabiznes@wszib.edu.pl lub fax. (nr 12 635 68 58).                  W przypadku przesłania oferty drogą pocztową koperta zawierająca ofertę powinna być zaadresowana: 

Wyższa Szkoła Zarządzania i Bankowości 
Al. Kijowska 14; 30-079 Kraków
Dotyczy: „Czas na biznes!”
Zapytanie ofertowe- pomoc doradcza trakcie prowadzenia działalności gospodarczej 
W przypadku składania ofert drogą elektroniczną konieczny jest podpis oferenta (np. w formie skanu) 
W ofercie proszę zawrzeć oświadczenie, że Oferent uważa się za związanego ofertą          przez 90 dni od terminu jej składania oraz deklarację co do możliwości realizacji usług zgodnie z przedmiotem zapytania ofertowego.
XI. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM 
Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami jest Agnieszka Mazurek, Kierownik Projektu, mail: agniechamazurek@gmail.com, tel: 506 636 021
XII. UWAGI KOŃCOWE 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego zapytania Ofertowego. 

2. Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem,      że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej. 

3. Zamawiający wykluczy z postępowania Oferentów, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt. VIII. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Oferentów dokumentów, wykazów, danych i informacji. 

5. Zamawiający wykluczy z postępowania Oferentów, którzy złożą ofertę niezgodną               z prawdą (poświadczą nieprawdziwe informacje). 

6. Ofertę Oferenta wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą. 

7. Ze względu na założenia budżetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie będą wyższe od zaplanowanych w budżecie ww. projektu Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, którzy          nie zostali wykluczeni z postępowania. Na wypadek takiej sytuacji Zamawiający zastrzega sobie prawo ustalenia dodatkowych kryteriów oceny.

8. Ostateczny wybór oferenta, z którym nastąpi podpisanie umowy, nastąpi po zakończeniu ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedurą wyboru opisaną powyżej. 

9. Oferty złożone po terminie lub w inny sposób niż określony w punkcie IX i X nie zostaną rozpatrzone. 

10. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c. 

11. Oferenci uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt,                    nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego                    od postępowania ofertowego. 

12. Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie          na podstawie analizy dokumentów i materiałów, jakie Oferent zawarł w swej ofercie. Ocenie podlegać będzie zarówno formalna jak i merytoryczna zgodność oferty z wymaganiami. 

13. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

14. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

15. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

16. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści oferty                      lub dokumentów wymaganych od Wykonawcy. 

17. Oferenci, których oferta zostanie wybrana, zostaną poinformowani pisemnie (drogą elektroniczną). 

18. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku       do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy. 

19. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, jeżeli oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli               się od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia. 

Serdecznie zapraszamy do współpracy. 

Z poważaniem, 
Agnieszka Mazurek
Kierownik Projektu
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

	………………………………………………..

………………………………………………..

………………………………………………..

   (nazwa i adres Wykonawcy)
	……………………………………                                                                                                                                                   

(miejscowość, data)


OFERTA

Do: Wyższa Szkoła Zarządzania i Bankowości w Krakowie 

Al. Kijowska 14

30-079 Kraków

Odpowiadając na Zapytanie ofertowe dotyczące wyboru doradcy udzielającego pomocy w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej przez pierwsze 6 m-cy oraz pomocy doradczej w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej w ramach przedłużonego wsparcia pomostowego w ramach projektu „Czas na biznes!", współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zgodnie z wymogami określonymi w Zapytaniu ofertowym, oświadczam, iż oferuję realizację zamówienia w zakresie:
	Przedmiot zapytania ofertowego
	Jednostka miary
	Cena brutto za 1 h dydaktyczną

	Pomoc doradcza w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej przez pierwsze 6 m-cy 


	1 godzina doradztwa wraz          z kosztami wymienionymi w pkt. V, VI zapytania 

 
	

	Pomocy doradcza w trakcie prowadzenia działalności gospodarczej w ramach przedłużonego wsparcia pomostowego


	1 godzina doradztwa wraz         z kosztami wymienionymi w pkt. V, VI zapytania 


	


Oświadczam, że przedstawiona oferta jest wiążąca przez 90 dni od terminu jej złożenia. Składam również deklarację o możliwości realizacji usług zgodnie z przedmiotem zapytania ofertowego.

Oświadczam, że prowadzę / nie prowadzę
 jednoosobowej działalności gospodarczej. 

	……………………………………………..

    (miejscowość, data)
	……………………………………………..

 (podpis Oferenta)


Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

ŻYCIORYS ZAWODOWY – WZÓR

Proponowane stanowisko w projekcie:


1. Nazwisko: 

2. Imię: 

3. Telefon:

4. Adres mailowy:

5. Data urodzenia: 

6. Narodowość: 

7. Wykształcenie: 

	Nazwa uczelni; ośrodka szkoleniowego oraz data ukończenia
	Uzyskany stopień lub dyplom

	
	

	
	


8. Członkostwo w organizacjach zawodowych: 
9. Inne umiejętności:
10. Doświadczenie zawodowe:
	Data
	Miejscowość
	Firma
	Stanowisko

	
	
	
	

	


	Data
	Miejscowość
	Firma
	Stanowisko

	
	
	
	

	


11. Inne informacje:

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

WYKAZ DOŚWIADCZENIA DORADCZEGO – REFERENCJE 

	IMIĘ I NAZWISKO DORADCY: 
	Termin realizacji

(od mm/rok do mm/rok)
	Ilość godzin doradczych
	Zakres/temat
przeprowadzonego doradztwa
	Doradztwo w obszarze tematów zapytania ofertowego lub podobnym (np. w ramach projektów POKL)
	Zleceniodawca -

pełna nazwa instytucji, adres, telefon kontaktowy

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	……………………………

  Miejscowość, data

	……………………………

Czytelny podpis


	
	


Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego  

Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań osobowych lub kapitałowych                        z Zamawiającym

Dotyczy Zapytania ofertowego na wyboru trenerów prowadzących szkolenia w ramach projektu „Czas na biznes!”, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Oświadczenie osoby ubiegającej się o udzielenie zamówienia:
Oświadczam, że nie jestem powiązany/a z Wyższą Szkołą Zarządzania i Bankowości          w Krakowie osobowo lub kapitałowo, przy czym przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się: 

· uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

· posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji, 

· pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

· pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy,                        w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa      lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

	……………………………………………..

    (miejscowość, data)
	……………………………………………..

 (podpis Oferenta)


Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego  (dot. osób prowadzących działalność gospodarczą)

OŚWIADCZENIE O NIEZATRUDNIANIU PRACOWNIKÓW
Ja niżej podpisany/a ……………………………………………………………………………………………………………….

(imię i nazwisko/ nazwa firmy)

PESEL: ……………………………………. 
NIP: ………………………………………………………………………………………

zamieszkały/a …………………………………………………………………………………………………………………………

świadomy/a o odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 Kodeksu Karnego oświadczam, że w przypadku wybrania mojej oferty nie będę zlecał wykonania doradztwa osobom trzecim zatrudnionym w ramach prowadzonej przeze mnie działalności gospodarczej.

	Miejscowość ………………………, dnia………………

	……………………………..

                       (czytelny podpis)




Podstawa prawna: art. 7ba ust. 5 ustawy z dnia 19 listopada 1999r. Prawo działalności gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 ze zm.

Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego

Oświadczenie osoby ubiegającej się o udzielenie zamówienia

Oświadczam, że jestem (właściwe zakreślić):


1. Jestem studentem/tką (uczniem) szkoły ponadpodstawowej i:



nie mam ukończonych 26 lat.



mam ukończone 26 lat. 


2. Jestem emerytem/tką lub rencistą/tką


3. Jestem zatrudniony na podstawie umowy o pracę w innym zakładzie pracy

Moje wynagrodzenie miesięczne, które jest podstawą do naliczania składek     na ubezpieczenia społeczne jest niższe od minimalnego wynagrodzenia tj. 1500 zł brutto

Moje wynagrodzenie miesięczne, które jest podstawą do naliczania składek     na ubezpieczenia społeczne jest wyższe od minimalnego wynagrodzenia tj. 1500 zł brutto

4. Jestem zatrudniony od dnia …………….. do dnia ………………… na podstawie umowy zlecenia w innym zakładzie, od której odprowadzana jest składka                   na ubezpieczenie społeczne.


5. Jestem osobą bezrobotną zarejestrowaną w PUP w ………………………………..
6. Prowadzę działalność gospodarczą, od której odprowadzam składki                         na ubezpieczenie społeczne.

7. Wnoszę o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym: TAK/NIE
	Miejscowość ………………………, dnia………………

	……………………………..

                       (czytelny podpis)







X15 = ilość punktów








x 25 = ilość punktów








x  60 = ilość punktów








� Podkreślić właściwe
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Biuro projektu: Wyższa Szkoła Zarządzania i Bankowości, 

30-079 Kraków, al. Kijowska 14, tel.12 635 68 58, 12 635 68 59; e-mail: czasnabiznes@wszib.edu.pl 

http://www.wszib.edu.pl/czasnabiznes
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